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APSTIPRINATS

Rlgas $imnilzij as,,Maksima"
E-klases (elektroniskE Zurniila) lieto5anas k6rtlba

Izdota soskaqta ar Rlgas limnazijas "Mal<sima"

skoldnu macTbu snieguma vdrt€ianas karttbqs 8.dalu

I. VispErigie jaut6jumi

1. RTgas $imndzijas 
ooMaksima" (turymdk - Skola) e-klase ir elektroniska skolvadibas sistEma,

kas nodro5ina pedagogiskajd procesd nepiecie5amo dokumentdciju. Ta ir paredzdta

skolotdjiem, skolEniem un vi4u vecdkiem/ persondm, kas realizE aizgdfrbu (turpmdk - vecdki),

pieddvdjot veikt daZada veida atskaites Skolas vajadttb:am, elektronisko dienasgrdmatu, klases

ZurnSlu, mdclbu procesa analTzi, kd ari nodro5ina atru un Ertu saziqu.

1.1. Iesaistr-to personu datu aizsardzTba E-klases ietvaros tiek nodro5indta atbilsto5i Fizisko
personu datu aizsardzTbas likumam.

1.2. Kdruba jaievEro visiem Skol6 str6ddjo5ajiem pedagogiem.
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II. E-klases darblba

2.8-Lumdls nodro5ina sazi4as iesp6jas starp skolotdjiem, skoleniem un vi4u vecdkiem.

3. E-klasE ir ievadlta informdcija par Skolu un skolEniem - vErtejumi, kavEjumi, piezlmes,
zi4ojumi vec6kiem.

4. Kla5u audzindtdji katra mdcibu gada sdkumd informE skolEnu vecdkus par elektroniskd
Lurndla izmanto5anas iespOjdm - skolEnu dienasgrdmatu izmanto5anu, vErtejumu skati5anu un
Iszi4u sa4em5anas iespejdm.

5. P€c autorizdcijas skolEni un vi4u vecdki var apliikot elektronisko dienasgrdmatu - stundu
sarakstu, mdjasdarbus, izmai4as stundu sarakstd.

III. E-iurnala aizpildi5anas kartiba

6. SkolEnu un darbinieku personas informdciju e-klas6 ievada virslietotdjs un klases
audzindtdjs.

7. E-klases virslietotdjs:

7.1. md€rbu gada sdkumd izveido sadalas ,,uzstddljumi", ,,kla5u piepildr.jums", ,,mdcTbu
priek5metu L:orndli", ,,fakultatTvo nodarblbu Lurndli", "konsultaciju Lurndli", "individu6lo
nodarblbu Lurndli" , apvienotie Lurndli, skolEnu sadalTjumu grupds, stundu un nodarblbu
sarakstus, eksportE datus no VIIS;

7 .2. veic skolEnu pdrcel5anu no iepriek5Ejds klases uz ndkamo klasi katra mdcTbu gada beigds;

7.3. veic groz-rjumus e-Zurndld par jaunu skolEnu pievieno5anu sarakstam/ izslcg5anu no
Skolas sarakstiem; par skolEnu iestdsanos/ izstdsanos 6rpus mdcTbu pldna nodarblbam
(fakultat-rvi, individudl ds nodarblbas u. c. ) ;

7 .4. izsniedz parcli Skolas pedagogiem e-Lurndla lieto5anai.

8. Klases audzindtdjs:

8.1. nodro5ina e-pakalpojuma pieslegSanu skolcniem un viqu vecdkiem;

8.2. aizpilda skolenu personas lietas elektroniski lldz teko5d mdcTbu gada septembra beigdm;

8.3. klases audzindtdjs pEc kavEjuma zTmes vai pEc drpusklases pasdkumiem atbildTgo
pedagogu informdcijas sa4em5anas, katram izglTtojamajam atzTm1 kavEjumus, kuri ir
attaisnoti;

8.4. vienu reizi m6nesT kla5u audzindtdji izdruka un izsniedz skoleniem sekmju izrakstus vai
nostita elektroniski;

8.5. reizi semestrT (novembrT un aprTlI) nostita elektroniski vecdkiem izgl-rtojam6, mdcTbu
saniegumu atspo guf oj oSu starpliecibu ;

8.6. registrE individudlds sarunas ar vecdkiem, norddot datumu, sarunas tEmu;

8.7. veic ierakstus e-klases uzvedTbas Lurndld, un pdrbauda skolEnu uzvedlbas Zurndlu;



8.8. katra semestra beigds izdrukd un izsniedz skolEniem liecTbas un nostita elektroniski
vecdkiem;

8.9. katra semestra beigds kla5u audzinataji no elektroniskd Zurndla izdrukd nepiecie5amds

atskaites.

9. MdcTbu priek5metu skolotdjs:

9.1. veic ierakstus Lumdld mdcTbu stundas norises dien6 lTdz plkst. l7:00, norddot datumu,

stundas tEmu un sasniedzamo rezultatu, uzdoto mdjasdarbu, ievada ziqas par skolEnu

nokavEtlm stund6m, aizpilda citas ailes pEc saviem ieskatiem (piem6ram, uzvedTbas Zurndlu);

9.2. skolEnu iegfitos vErtEjumus Lurndla ievada pamatojoties uz Rigas fiimn6zijas,,Maksima"
skolEnu micTbu snieguma vErtE5anas kartlbu.

9.2.1. formauvais vErtEjums jdievada ne vEldk ka2 darba dienu laikd pEc darba veik5anas;

9.2.2. temata noslEguma pdrbaudes darba vErtEjumu skolotdjs ievada elektroniskaja ilumala
vErtOjumu e-Zurndld 5 darba dienu laikd;

9.2.3 mutvdrdu pdrbaudes darba skolEna vErtEjums tiek fiksEts tajd pa5a dien6, kad notikusi
m6cIbu stunda, informEjot skolEnu par sa4emto vErt6jumu ne vEl6k kd ndkamajd mdcTbu

stund6;

9.2.4. pdrbaudes darbu uzlabotos vErt6jumus ievada 9.2.punkta minEtajos termi4os;

9.2.5. starpvErt6jumu reizi semestrl (novembrT un aprlll);

9.2.6. semestra un gada vErtEjumus ievada iepriekSEjd dien6, pirms paredz6tds pedago$iskds

padomes, lTdz plkst. 17:00;

9.2.7. vertEjumu skaits mdcTbu priek5metos, mdjasdarbu skaits atbilst Skolas noteiktajai
vErtE5anas kartibai.

9.3. PEc nepiecie5amTbas relistrE individudlds sarunas ar vecdkiem, norddot datumu, sarunas

tEmu.

9.4. Nepiecie5amlbas gad-rjumd aizpilda skol€nu uzvedibas Zurndlu.

9.5. Ja mdcTbu stundas laikd notiek citas ar pedago$isko procesu saistTtas aktivitates atbilsto5i

izghtibas likumdo5and noteiktajai kartlbai, priek5meta skolotdjs ievada stundu/ stundas ar

konkrEtu datumu, raksta t€mu.

9.6. Ja izgl-rtojamais ir atbrlvots kddd no mdclbu. priek5metiem, semestra un gada vErtEjumd

raksta burtu "atb"

9.7. Katra semestra beigds mdcTbu priek5metu pedagogi no elektroniskd Zurn6la izdrukd
nepiecie5amEs atskaites

10. Direktora vietnieks mdcTbu jom6 nodro5ina e-Zurndld veikto ierakstu p6rbaudi ne retdk kd

divas reizes semestrT.


